




































































































Приложение N 9
к Положению

Форма журнала учета съемных носителей персошальных данных

Приложение N 10
к Положению

Форма акта уничтожения персональных данных с машинного носителя

Приложение N l l
к Положению

Форма акта уничтожения машинных носителей персональных данных

Приложение N 12
к Положению

Форма акта уничтожения бумажных носителей персональных данньш

Приложение N 13
к Положению

Отзыв согласия на обработку персональных данных

Приложение N 14

к Положению

Форма согласия
на обработку персонаJIьных данных



Приложение Ns 1 к
положению
Начальнику отдела кадров
ГБУ РК МРедакция газеты
кКрымская г€ветa>)

На Nq

О предоставлении персонЕtльных данных

В целях
(указать причину запроса полностью)

прошу предоставить
(кому: фамилия, имя, отчество работника лолностью)

должность

подр€вделение

следующие персонапьные данные
(сведения, копии документов, лругое)

1.

2.

з.

В количестве _ экземпляров.
копии документов требуют/не требуют заверения работником кадров/

Бухгалтерии/другого подр€вделения.
письменное согласие работника/другого субъекта персон€rльных данных на

передачу el,o Ilерсон€шьных данных в
получено. Прилагаю.

Наименование должности заявителя

для

И.о. Фамилия



Приложение
положению

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

J\Iir к

О нер€Вглашении персонЕLльных данных субъектов персон€Lпьных данных
я,

(фамилия, имя, отчество полнос,гью)

выдан ((_ ) 20
кем выдан

работая в должности
(tlаимснование ]анимаемой лолжности)

ПОнимаю, что получаю достугr к персонаJIьным данным работников ГБУ РК
<редакция газеты ккрымская г€lзета>>. Я также понимаю, что во время исполнения своих
обязанностей занимаюсь сбором, обработкой и хранением персональных данных
работников.

Я ПОнимаЮ, что рЕrзглашение такого рода информации может нанести ущерб
работникам учреждения как прямой, так и косвенный.

В связи с этим добровольно принимаю на себя обязательство при работе (сборе,
обработке и хранении) с персон€ulьными данными работников соблюдать все
требования законодательства в области защиты персон€Lльных данных и локuшьных
нормативных актов учреждения по персон€tпьным данным.

Я подтверждаю, что не имею гIрава разглашать сведения о (об): анкетных и
составе семьи;биографических данных; образовании; общем трудовом стаже;

паспортных данных; воинском учете; заработной плате работника; соци€lльных льготах;
специ€Lльности; занимаемой должности; наJIичии судимостей; адрес места жительства,
ДОМаШНеМ И МОбильном телефоне; месте работы или учебы членов семьи и

родственников; содержании трудового договора; подлинниках и копиях приказов по
личномУ составу; личных делах и трудовых книжках работников; матери€rлах о
ПОДГОТОВКе И ДОПОЛНиТеЛьнОМ профессион€Lпьном образовании, их аттестации;
служебных расследованиях и иных документах, содержащих персон€tльные данные
работников.

В случае попытки третьих лиц получить от меня конфиденци€шьные сведенI{я
сообщать непосредственному руководителю.

Не использовать сведения о работниках с целью получения выгоды. Я
ПРеДУПРеЖДеН(а) о Том, что в случае нарушения законодательства Российской
ФеДеРации в области персонаJIьных данных при обработке персон€шьных данных
работников, я могу быть привлечен(а) к дисциплинарной, матери€tльной, гражданско-
ПРаВОВОЙ, аДМинистративноЙ и уголовноЙ ответственности в порядке, установленном
федеральными законами.



С ПОлитикой ГБУ РК <Редакция газеты <<Крымская газетa>) в отношении
ОбРабОтки и Защиты персонапьных данных, Положением по работе с персон€UIьными
ДаННЫМИ в ГБУ РК <Редакция газеты <Крымск€ш газета)) ознакомлен(а).

(дата) (подпись) (фамилия, инициаJIы работника)



Приложение.hlЬ 3

к Положению

(наименование Оператора) ОТ

(фамилия, имя, отчество; Зарегистрирован по адресу:

(адрес, контактные данные)

заявление
я,

(фамилия, имя, отчество)

имею следующие основания полагать, что в ГБУ РК <Редакция г€lзеты <<Крымская
г€вета> осуществляется обработка сведений, содержащих мои персон€tльные
данные:

(дата и номер договора./иные сведения, подтверждающие факт осуществления обработки) В СВЯЗИ С
ЧеМ, В СООТВеТСТВИИ СО СТаТЬеЙ 14 Федер€Lпьного закона от 27.07.2006 Jф 152_Фз (о
персональных данных> прошу предоставить мне для ознакомления информацию,
касающуюся обработки моих персонаJIьных данных, содержащую l 

:

подтверждение факта обработки персон€lJIьных данных; правовые основания и
целИ обработКи персоН€шьныХ данных; способы обработки персон€UIьных данных;

сведения о лицах, которые имеют достуtI к персональным данным
(за исключением работников учреждения); обрабатываемые персонztльные

данные и источник их получения; сроки обработки персон€шьных данных, в том
числе сроки их хранения; информацию об осуществленной или о предполагаемой
трансграничной передаче данных;

| Отметить нужное

))



Приложение }lЪ 4 к
положению

(наименование Оператора)

ОТ (фамилия, имя, отчество)

Зарегистрирован по адресу:

(алрес. контактные данные)

Паспорт: серия номер

Выдан (когда ц кем)

заявление

В соответствии со статьей 14 Федер€Lльного закона от 27.07.2006 J\9 152-ФЗ
<<О ПеРСОна-ПЬНых данных)> прошу уточнить перечень обрабатываемых Вами моих
персон€Lпьных данных:

(указать перечень персональных данных, которые необходимо уточнить)

В связи с тем, что

(указать причину уточнения персон€цьных данных)

Ответ прошу направить в форме по адресу

В ТеЧеНИе ДеСяТи рабочих днеЙ, в соответствии с частью 3 статьи 14 ФедераJIьного
закона от 27.07.2006 М 152-ФЗ <О персональных данных)).

(лата) (полпись) (Фио)



Приложение М 5 к
положению

(наименование Оператора) от

(фамилия, имя, отчество) Зарегистрирован по адресу:

(адрес, контактные данные)

Паспорт: серия номер

Rьцан (кпгла и кем)

заявление

В соответствии со статьеЙ 14 Федерального закона от 27.07.2006 Ne 152-Ф3
(О персональных данных) прошу заблокировать обрабатываемые Вами мои
персональные данные:

(1r<азать переqень персонiиьных данньIх, которые необходимо заблокировать)

На срок: , в связи с

(указать причину уточнения персональных данных)

Ответ прошу направить в форме по адресу

течение десяти рабочих днеЙ, в соответствии с частью З статьи 14 Федерального
закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ <О персональных данных>.

(дата) (подпись) (Фио)



Приложение М 6

положению

Форма

(наименование Оператора) ОТ

(фамилия. имя, отчество) Зарегистрирован по адресу:

(адрес, контактные данные)

Паспорт: серия номер

заявление

В соответствии со статьей 14 Федер€Lльного закона от 27.О7.200б М 152-ФЗ
(о персон€Lльных данныхD прошу прекратить обработку и уничтожить мои
персонzlJIьные данные :

(указать перечень персон€tJlьных данных, которые необходимо уничтожить)

В связи с тем, что

(указать причину уничтожения персонапьных данных)

Ответ прошу направить в форме по адресу

течение десяти рабочих дней, в соответствии с частью 3 статьи 14 Федер€шьного
закона от 27.07.200б Ns 152-ФЗ <О персональных данных>.

(лата) (подпись) (Фио)



Приложение М 7 к Положению

На Ns

Уведомление о получении
персон€Lпьных данных от третьих лиц

Уважаемый (ая)

Уведомляем Вас о том, что в соответствии с
(указать причину)

ГБУ РК <Редакция г€Iзеты <Крымская г€вета) запросит Ваши персонаJIьные
данные от третьих лиц.

Щанные сtsедения булут запрошены в целях

(подтвержление страхового стажа! сведений об образовании, мест работы, периодах трудовой деятельности и т.д.)

Сведения булут запрашиваться в форме

(письменного запроса" электронIlого локумеrlт4 по средс.I.вам почтовой связи, обмена электронными сообщеlrиями и т.д.)

ПрОСим Вас дать согласие на получение персон€Lльных данных от третьих лиц в
соответствии со ст. 86 Трудового кодекса Российской Федерации.

(рукоRолитель подра]деления.
осуществлякJщего обработку персонiUIьных данных)

( подпись) (Фио)

С уведомлением ознакомлен(а)

N9

(лата) (подпись)



Уполномоченный работник УРП

С уведомлением ознакомлен(а)

Согласие даю/не даю

(лата) (подlrись)

(ltолпись) (Фио)

(HeByrKHoe зачеркнуть) (лата) (подпись)



Приложение J\Гs 8 к
положению
Форма

типовое разъяснение субъекry персональных данных юридических
последствий отказа предоставить свои персональные данные и (или) дать

согласие на их обработку

1. Настоящимразъясняемюридическиепоследствияотксвапредоставить
для обработки в адрес гБу рк <редакция газеты <крымская газета) (инн
910205343l) персОнаJIьные данные и (или) дать согласие на их обработку.

2. I_{ель обработки персонаJIьных данных и юридические последствия
отказа

отказа предоставитЬ свои персоналъные данные и (или) дать согласие на их
обработку.

Ifель обработки
персонirльньrх
данньж

(Описываются юридические
целью.)

(Описывается одна цель обработки. При наличии нескольких целей
делается аналогичная таблица ниже данной с соответствуюrцими полями.)

последствия отказа, связанные с указанной}Оридические
последствия отказа

(дата) (полпись) (фамилия, иници€lлы субъекта ланных)

заполняется в случае откiLза субъекта персональньIх данньtх подписывать
настоящее рiLзъяснение

Субъект данньгх с настоящим разъяснением ознакомлен, от подписи отказаJIся

(лолжность) (полпись) (фамилия, инициалы)

(лолжность) (полпись) (фамилия, инициалы)
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Приложение }lb 10 к
положению
Форма

АктNь
Об Уничтожении персональных данных с машинного носителя

г. Симферополь

дата

На ОСНОВаНИИ возврата носителя / перелачи носителя в l списания носителя

работником ремонт

(нужное полчеркнуть)

ФИ( ) работника во]вращаюlцего/передающего нослl.гели

ПроиЗtsедено уничтожение персон€lльных данных со следующих матери€Lльных
носителей:

Тип носителя информации Учетный номер
носителя информации

Основание для уничтожения ПЩн

Персональные данные уничтожены с материzшьных носителей персонzшьных
ДаННЫХ С ПРИМенением программного обеспечения (наименование программного
обеспечения).

(полltиоь) (ФИО)



Приложение }lb

положению
Форма

Актм
об уничтожении машинных носителей персоцальных данных

г. Симферополь

комиссия в составе:
председатель комиссии - члены
комиссии -
составила настоящий акт о том, что произведено уничтожение
носителей персон€LЛьных данных, предназначенных для

11 к

дата

машинных
обработки

Тип носителя информации Учетный номер носителя
инФормации

Основание для уничтожения

МаШИННЫе нОсители уничтожены путем сжигания/ размагн ичиванияl
физического уничтожения (нужное подчеркнуть).

Председатель комиQсии

члены комиссии
подпись Фио

подп!lсь Фио

подпись Фио

подпись Фио



НаИМеНОВание или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего
обработку персонапьных данных по поручению учреждения;
иные сведения:

Ответ прошу направить в

Течение Десяти рабочих днеЙ, в соответствии с частью 3 статьи 14 ФедераJIьного
закона от 27.07.2006 j\9 l52-ФЗ <О персон€Lпьных данных).

(дата) (полпись) (Фио)

форме по адресу



Приложение Ns
положению
Форма

12K

Актль
об уничтожении бумажных носителей персональных данных

г. Симферополь

комиссия в составе:
Председатель комиссии- Члены
комиссии -
составила настоящий акт о том, что произведено плановое уничтожение
бумажных носителей персонаJIьных данных.

Председатель комиссии

подпись Фио

УничтоЖены слеДующие бумажные носители персонаJIьных данных:

уничтожения/химической обработки.

Название документа,/массива
документа

Основание для уничтожения

члены комиссии

подпись Фио

дата

количество
листов



Фио

Фиоподпись



Приложение }Ф 13 к Положению

(должность и ФИО руководителя организации)

от
(ФИО субъекта персонtlJIьных данных)

паспорт: серия номер

выдан:

отзыв соглАсиrI
на обработку персон€uIьных данных

я,

(фамилия, имя, отчество полностью)

В соотВетствии с ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.072006 Jф 152-ФЗ (О
персонапьных данных> отзываю согласие на обработку моих персонЕtльных
данных, данное мною

(наименование организачии)

(дата) (полпись) (Фио)



соглАсиЕ
на обработ,ку персональных данных

Приложение Ns 14
к положению

г. Слrмферополь

я,
зарегистрированный адресу:

паспорт серия
выдан

, свободно, своей
волеЙ и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицilN,I ГБУ РК <Редакция
газеты кКрыплская газе,га)) ,на обработку (любое деЙствие (операчию) или совокупность действий
(операший), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хр€tнение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих
персональных данных:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;
пРежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;
Образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов,

направление подготовки LIли специальность по диплому, ква,rификация по диплому);
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или

научного учреждения, год окончания), ученая c,l,elteнb, ученOе зtsание (коr,ла IIрисвоены, номера
дипломов, аттестатов);

ВыПоЛняемая работа с начаJIа труловоЙ деятельности (включtul военную службу, работу по
совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);

классныЙ чин федера_гlьноЙ государственной гражданской службы и (или) гражданской
слУжбы субъекта Российской Федерации и (или) муниципiшьной службы, дипломатический ранг,
воинское и (или) специаJIьное звание, классныЙ чин правоохранительноЙ службы (кем и когда
присвоены);

государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);
степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников (отца,

матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);
места рождения, т\{еста работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери,

братьев, сестер и детей). а также мужа (жены);

фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работыи домашние адреса
бывших мужей (жен);

пребывание за границей (когда, где, с какой челью);
близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе

бывtпие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на

Ла



пОстоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя) отчество, с какого времени
прожиtsают за границей);

адрес регистрации и фактического проживания;
дата регистрации по месту жительства;
паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
ПаСtlОРТ, УДосТоВеряющиЙ личность гражданина РоссийскоЙ Федерачии за прелелами

Российской Федерации (серия, номер, кем и когда вьцан);
номер телефона;
ОТНОШеНИе К вОинскоЙ обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан,

пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
идентификационный номер нitлогоплательщика;
нОмер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхов анияi
нtlличие (отсутствие) судимости;
ДОПУСк к ГосУдарственноЙ таЙне, оформленныЙ за период работы, службы, учебы (форма,

номер и дата);
нilЛиЧие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на федера,rьную

государственную гражданскую службу Республики Крым или ее прохождению, подтвержденного
заключением медицинского учреждения;

СВеДения О доходах. имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о
ДОхОдах, об имуrчестве и обязательствах имущественного характера членов семьи.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения
соблюдения в отItошении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений,
свяЗанных с поступлением на государственн},ю гражданскую службу Республики Крым,
заключением трудового соглашения, их прохождением и прекращением для реirлизации
полномочиЙ, возложенных на ГБУ РК <Редакция гчLзеты <Крымская гtIзета) действуюпдим
законодательством.

Я ознакомлен(а), что:
l) согласие на обработку персонi}льных данных действует с даты подписания настоящего

согjIасия в течение всего срока работы в ГБУ РК <Редакция газеты <Крьшскzш газета);
2) СОГлаСие на обработку персона1,Iьных данных может быть отозвано на основании

письменного заявления в произвольной форме;
3) в случае отзыва согласия на обработку персон€tльных данных, учреждение вправе

Продолжить обработку персонiшьных данных без согласия при нzrличии основаниЙ, указанных в
ПУнкТах 2 - || части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 1 1 Федерального закона от
27.07.2006 Ns 152-ФЗ <о персон€uIьных данньtх);

4) после увольнения расторжения трудовых договоров, персональные данные хранятся в

Учреждения в течение срока хранения документов, предусмотренных действующим
законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться
только в целях осуществления и выполнения, возложенньIх законодательством Российской
Федерации, Республики Крым на ГБУ РК <Редакция газеты <Крьмская газета>.

!ата начала обработк1,1 персона]ьных данных: 
(""a""-лra*ц. -д)

(фамилия, подпись)


	801DFB9A-53E6-4F2D-AB6F-B5A56AF32BCB
	IMG_0001

